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Zalacznik nr 4

METODOLOGIA DOBORU PROBY DO KONTROLI / MONITORINGU ZAWIERANYCH UMOW
WSPARCIA

| Ogdlne zasady dotyczgce monitoringu i kontroli oraz wyboru préby

1.1.Metodologia odnosi sie zaréwno do kontroli jak i wizyt monitoringowych prowadzonych przez
Operatorow projektu Podmiotowego Systemu Finansowania w odniesieniu do uczestnikéw projektu
(przedsiebiorcy delegujgcego pracownikéw do udziatu w ustudze rozwojowej oraz pracownikéw
przedsiebiorcy).

1.2.Celem wizyty monitoringowej, przeprowadzonej na miejscu realizacji ustugi rozwojowej,
jest sprawdzenie faktycznego dostarczenia ustugi rozwojowej i jej zgodnosci ze standardami
okreslonymi m.in. w Karcie Ustugi. W danym roku kalendarzowym Operator zobowigzany jest do
zmonitorowania co najmniej 15% umow zawartych z przedsigbiorcami. Wybér podmiotow
podlegajgcych monitoringowi powinien odzwierciedla¢ strukture przedsiebiorstw, ktére zawarty
umowe w danym roku kalendarzowym, pod wzgledem wielko$ci przedsiebiorstwa (w podziale na
mikro, mate i Srednie przedsiebiorstwa).

1.2.

1.3.Kontrola na dokumentach przeprowadzana jest w siedzibie Operatora, jak i u przedsiebiorcy,
celem ktorej jest weryfikacja dokumentow rozliczeniowych dostarczonych przez przedsiebiorce
(m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej) obejmujgca
sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaly zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.
Operator dokona kontroli na dokumentach 10 % zrealizowanych umow.

1.4.Celem czynnosci kontrolnych prowadzonych w siedzibie Operatora jest wykrywanie podwdéjnego
finansowania ustug rozwojowych przez przedsiebiorcéw prowadzgcych dziatalno$¢ na terenie
wykraczajgcym poza obszar jednego regionu oraz korzystajgcego ze wsparcia w ramach réznych
projektéw, na podstawie informacji uzyskanych z systemu BUR lub innych Zrédet.

1.5. Weryfikacji na dokumentach w siedzibie Operatora podlega réwniez przestrzeganie zasady braku
podwdjnego finansowania wsparcia realizowanego w projekcie z dziataniami wdrazanymi w KPO
(dot. inwestycji 4.4.1 praca zdalna) oraz FERS (w zakresie zielonych kompetencji, w tym
kompetencji niezbednych do pracy w sektorze zielonej gospodarki oraz zarzgdzania
réznorodnoscig/wiekiem). Analizie pod kgtem ryzyka podwdjnego finansowania podlega udziat tego
samego pracownika w tym samym szkoleniu u tego samego wykonawcy (niezaleznie od terminu,
kiedy szkolenie miato miejsce).

1.6. Weryfikacji na dokumentach w siedzibie Operatora podlega réwniez przestrzeganie zasady braku
podwdjnego finansowania ustug rozwojowych przez pracodawce prowadzgcego dziatalnosc
gospodarczg na terenie wykraczajgcym poza obszar jednego regionu oraz korzystajgcego ze
wsparcia w ramach réznych projektéw, po uzyskaniu informacji z systemu BUR lub innych zrédet.

1.7. Typowanie umow do kontroli/monitoringu prowadzone bedzie na podstawie analizy ryzyka opartej
na czynnikach ryzyka. Do kontroli wytypowane zostang umowy, ktére uzyskaty najwiekszg liczbe
punktéw.

1.8. Weryfikacja doboru préby do kontroli bedzie przeprowadzana w terminie 5 pierwszych dni
roboczych kazdego miesigca.
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ll. Zasada jednokrotnej weryfikacji umowy o przyznaniu wsparcia

2.1.W przypadku doboru do préby umowy, ktéra w danym roku kalendarzowym podlegata juz kontroli
na dokumentach / wizycie monitoringowej oraz przy zatozeniu, ze kontrole zakonczyly sie wynikiem
pozytywnym, umowa taka nie bedzie podlegata juz kolejnej kontroli w danym roku kalendarzowym.

lll. Szczegétowa metodologia doboru préby

3.1.W pierwszej kolejno$ci umowy o przyznaniu wsparcia zostang podzielone wg kryterium statusu
przedsiebiorstwa na trzy grupy:

| — mikroprzedsigbiorstwa,
Il — mate przedsigbiorstwa,
lIl — srednie przedsiebiorstwa;

3.2.Kolejno przeprowadzona zostanie analiza ryzyka dla uméw wsparcia typowanych do wizyt
monitoringowych, jak i kontroli na dokumentach.

3.3. Czynniki ryzyka brane pod uwage przy wyborze umoéw wsparcia do przeprowadzenia
wizyt monitoringowych:

. kaczna wartos¢ dofinansowania w umowach o przyznaniu wsparcia w podziale na mikro,
mate i $rednie przedsiebiorstwa podpisanych w danym roku kalendarzowym:

» | — mikroprzedsiebiorstwa:
* 1 pkt 0,00 zt — 3 000,00 zt
« 2pkt 3000,01z-6 000,00 z
+ 3pkt 6000,01z-9000,00 z
« 4pkt 9000,01z—9942 000,00 zt

» |l — mate przedsiebiorstwa:
* 1 pkt 0,00 zt — 11 750,00 z
« 2pkt 11 750,01 zt — 23 500,00 zt
« 3 pkt 23 500,01 zt — 35 250,00 zt
- 4 pkt 35250,01 zt — 9947 000,00 zt

» Il — $rednie przedsiebiorstwa:
* 1 pkt 0,00 zt —24 750,00 zt
« 2pkt 24 750,01 zt—49 500,00 z
+ 3 pkt 49500,01 zt — 74 250,00 zt
4 pkt 74 250,01 zt—99 000,00 z

Il. Czas pozostajacy do zakornczenia umowy na realizacje ustugi rozwojowej:

* 1 pkt powyzej 12 miesiecy do 24 miesiecy,
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* 2 pkt powyzej 4 tygodnie do 12 miesiecy,
* 3 pkt powyzej 1 tygodnia do 4 tygodni,
* 4 pktod 1 dnia do 1 tygodnia;

lll. Liczba podpisanych uméw wsparcia przez jednego przedsiebiorce w danym roku
kalendarzowym:

* 1 pkt 1-2 umowy,
* 2 pkt 3-4 umowy,
* 3 pkt 5-6 umow,

e 4 pkt7iwiecej umow;

Do préby 15% bedg wchodzity umowy o najwyzszym wskazniku ryzyka (suma punktow
z poszczegdlnych czynnikéw ryzyka). W przypadku umoéw o tej samej liczbie punktéw do proby
uwzgledniona zostanie umowa z wiekszg kwotg dofinansowania.

3.4. Czynniki ryzyka brane pod uwage przy wyborze umow wsparcia do przeprowadzenia
kontroli na dokumentach:

. tkaczna wartos¢ dofinansowania w umowach o przyznaniu wsparcia w podziale na
mikro, matle i Srednie przedsiebiorstwa podpisanych w danym roku kalendarzowym:

» | — mikroprzedsiebiorstwa:
1 pkt 0,00 zt — 3 000,00 zt
« 2pkt 3000,01z-6 000,00z
- 3pkt 6000,01z-9 000,00 zt
- 4pkt 9000,01z—9912 000,00 zt

» |l — mate przedsiebiorstwa:
« 1pkt 0,00 zt — 11 750,00 zt
» 2pkt 11 750,01 zt — 23 500,00 zt
« 3 pkt 23 500,01 zt — 35 250,00 z!
« 4 pkt 35250,01 zt — 9947 000,00 zt

> |ll — $rednie przedsiebiorstwa:
* 1 pkt 0,00 zt —24 750,00 zt
- 2pkt 24 750,01 zt — 49 500,00 zt
- 3 pkt 49500,01 zt — 74 250,00 zt
- 4pkt 74 250,01 zt — 99 000,00 zt

Il. Liczba podpisanych umoéw wsparcia przez jednego przedsiebiorce w danym roku
kalendarzowym:

* 1 pkt 1-2 umowy,
e 2 pkt 3-4 umowy,
e 3 pkt5-6 umoéw ,

* 4 pkt7iwiecej umoéw;
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lll. Liczba wizyt monitoringowych / kontroli doraznych, ktérym poddany zostal jeden
przedsiebiorca w danym roku kalendarzowym:

* 1 pkt 1 wizyta monitoringowa,
* 2 pkt 1 kontrola dorazna,

» 3 pkt brak wizyt monitoringowych oraz kontroli doraznych;

IV. Wynik oceny wizyt monitoringowych / kontroli doraznych przeprowadzonych u jednego
przedsiebiorcy w danym roku kalendarzowym:

* 1 pkt co najmniej 1 negatywna informacja z przeprowadzonych wizyt monitoringowych / kontroli
doraznych;

Do proby 10% bedg wchodzity umowy o najwyzszym wskazniku ryzyka (suma punktow
z poszczegolnych czynnikéw ryzyka). W przypadku umow o tej samej liczbie punktéw do proby
uwzgledniona zostanie umowa z wiekszg kwotg dofinansowania.

IV. Kontrole dorazne

4.1. Poza probg prowadzi sie kontrole dorazne, co do uméw w ktérych istnieje zwiekszone ryzyko
zaistnienia nieprawidtowosci. Przyjmuje sie, ze zwiekszone ryzyko zaistnienia nieprawidtowosci
wystepuje w szczegdlnosci, gdy:

e ustuga rozwojowa jest Swiadczona w siedzibie, biurze, miejscu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej przedsiebiorcy bedgcego beneficjentem umowy wsparcia obejmujgcej dang
ustuge,

e uczestnikiem ustugi rozwojowej jest jedna osoba,
e ustuga rozwojowa zostata zaoferowana na ,gietdzie ustug” Bazy Ustug Rozwojowych,

e w ftrakcie $wiadczenia ustug rozwojowych Operator pozyskat negatywne informacje na temat
realizacji ustugi rozwojowej;
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